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Prot. n. 2647/C01 Giulianova, 1° settembre 2017

Al personale:
Assistente Amministrativo
Collaboratore Scolastico

OGGETTO: PRIME INDICAZIONI ORGANIZZATIVE - A.S. 2017/2018 -
FINO AL 9/09/2017.

In attesa dell'inizio delle attivita didattiche previste per tutti plessi |" 11
settembre 2017, con un proprio orario di servizio;

in attesa di effettuare la consueta riunione di inizio anno con i collaboratori
scolastici

si impartiscono le seguenti indicazioni basilari per il servizio dei primi 10 giorni
lavorativi (fino al 9 settembre).

Ad eccezione di specifiche comunicazioni di servizio ( in relazione a riunioni
varie che si terranno nei plessi ) il personale collaboratore scolastico seguira il
seguente orario: dalle ore 8,00 alle ore 14,00, dal lunedi al sabato.

Ad eccezione di specifiche comunicazioni di servizio ( in relazione a riunioni
varie o esigenze di uffficio ) il personale assistente amministrativo seguira il
seguente orario: dalle ore 8,00 alle ore 14,00, dal lunedi al sabato.

A rotazione tra Durante Caterina, De Vitis Paola e Martinelli Vincenzo, alla
scuola secondaria Bindi, dalle ore 7,45 alle 13,45 per I'apertura, una sola unita.

Presteranno servizio presso la scuola primaria “don Milani” Pecorale Vittoria e
Pompilii Giovanna.

Presteranno servizio presso la scuola dell'infanzia “don Milani” Di Pierdomenico
Vincenzo, Dell’'Orletta Anna e Pettinari Maria Gabriella.

Presteranno servizio presso la scuola dell'infanzia “Annunziata” Di Pietro
Domenica e Luppo Rosangela.
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Presteranno servizio presso la scuola primaria “G. Braga” D’ Algenio Gabriele,
Rosini Licia e D’Abbondanza Antonjetta.

Rispetto alle indicazioni iniziali sull’utilizzo dal badge per monitorare I'orario di
servizio, si fa presente che da 0ggi 1° settembre 2017 si introduce
obbligatoriamente I'utilizzo dello stesso. I registri firma cartacei non esistono

pil.
IL BADGE E’' STRETTAMENTE PERSONALE E NON CEDIBILE.

Il titolare & responsabile della sua custodia e dovra denunciarne I'eventuale
smarrimento all’'Ufficio del D.S.G.A., responsabile dell’'emissione dello stesso,
chiedendo il rilascio di un duplicato. Tale rilascio avverra a seguito del
pagamento di una somma pari a 5 euro per la prima richiesta ed a 10 euro per
le successive.

Si raccomanda l'osservanza della timbratura. Si fa presente che sono concessi
10’ di tolleranza in entrata e in uscita, nel senso che i minuti di ritardo in
entrata non devono essere recuperati, i minuti eccedenti l'orario non sono
considerati straordinario; oltre i 10 minuti saranno considerati rispettivamente
da recuperare oppure formeranno straordinario.

La mancata timbratura allinizio del turno di lavoro per qualsiasi motivo deve
€ssere annotata su un modulo allegato che deve pervenire in segreteria entro il
giorno successivo. Il reiterarsi di mancate timbrature verra di disciplinato da
apposito regolamento sull’uso del badge in fase di elaborazione.

Auguro a tutti voi un buon anno scolastico.

IL/DIRETTORE S.G.A.
ott. Sante Pfresta




